请  假  条

	姓名
	
	班级
	
	联系电话
	

	请假事由及时限：

学生签字：    年    月    日

	家长姓名：                身份证号：                   联系电话：

意见：

学生签字：    年    月    日

注：学生家长不在批假现场的，由班主任与学生家长联系，核实请假事由，并在此栏做好记载。

	批假人签字：
	学院领导签字：

	销假时间及情况记载（注明是否按时到校或超假）：

批假人签字：    年    月    日


说明：1、批假时限：班主任或辅导员1天，院系学工办2~7天，7天以上由院系领导审批；2、学生返校后批假处办理销假手续并上交请假条到学生工作办公室；3、批假人应将学生请假情况告知相关教师和科室；4、学生请假后，假条由班长保管，考勤督导时以请假条为准，否则视为旷课。
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